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年报整改指南
（社会服务机构）

一、未按规定设立党组织

1.整改方式：向上级党委申请，以成立独立、兼合式、联合

式党支部或选派党建指导员（须提供指导员名字、联系方式）等

方式开展党建工作，并上传佐证材料。

2.佐证材料：上级党委的批复文件扫描件（需党委盖章）。

执法依据：根据《社会组织信用信息管理办法》(中华人民

共和国民政部令第 60 号)第十一条规定第（二）项规定：登记管

理机关应当将有下列情形之一的社会组织列入活动异常名录：未

按照有关规定设立党组织的。

二、未按规定换届

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明（需加盖单位公章），法人登记证书。

（二）整改

1.整改方式：按规定召开理事会按规定完成换届，上传佐证材料。

2.佐证材料：新法人登记证书。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第十条第三款规定：理事会每届任期 4年，任期届满，应召



15806087272 13306909185

2

开换届会议进行选举，理事连选可以连任。

三、净资产少于注册资金

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、正确的财务报表（需加盖单位公章）

的扫描件或审计报告。

（二）整改

1.整改方式：目前净资产多于注册资金的，上传佐证材料。

2.佐证材料：整改报告日期前一个月的财务报表（需加盖单

位公章）或审计报告。

执法依据：根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》第八

条规定，申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：（四）

有与其业务活动相适应的合法财产；据《民办非企业单位年度检

查办法》第八条规定，民办非企业单位有下列情形之一，由登记

管理机关责令改正：(十)现有净资产低于国家有关行业主管部门

规定的最低标准的。

四、理事数未按规定设置

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、最近一次理事会会议签到表、会议

纪要、照片、理事会成员名单等扫描件（需加盖单位公章）。

（二）整改：理事数多于 25 人
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1.整改方式：召开理事会议进行表决, 以批准辞职或罢免理

事，上传佐证材料。

2.佐证材料：会议签到表、会议纪要、照片、减少后的理事

会成员名单（需加盖单位公章）。

（三）整改：理事数少于3人

1.整改方式：召开理事会议进行表决, 以批准增补理事人

数，上传佐证材料。

2.佐证材料：会议签到表、会议纪要、照片、增补后的理事

会成员名单（需加盖单位公章）。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第十条第一款规定：本单位设理事会，其成员为3—25人（单数）。

五、理事会一年不足 2 次

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、会议签到表（线上会议可上传会议

通知）、会议纪要、照片等（需加盖单位公章）。

（二）整改：理事会一年不足 2 次

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明（需加盖单位公章）。

（三）整改：章程规定“理事会每年至少召开 2 次会议”

1.整改方式：到省民政厅政务服务中心窗口变更章程，新章

程含有“理事会每年至少召开 2 次会议”内容。上传佐证材料。
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2.佐证材料：巳备案的新、旧章程（需加盖单位公章）。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第十二条的规定：理事会每年至少召开 2 次会议。

六、未按规定设置理事长

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、理事长备案表。

（二）整改

1.整改方式：召开理事会议选举产生一名理事长，并到省民

政厅政务服务中心窗口备案，上传佐证材料。

2.佐证材料：理事长备案表（需加盖单位公章）。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第十三条的规定：理事会设理事长 1 名。理事超过（含）5

名时，可根据需要设副理事长 1—2 名。理事长、副理事长由理

事会以全体理事的过半数选举产生或罢免。

七、未按规定设置监事（会）

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、最近一次监事会议签到表、会议纪

要、监事名单等扫描件（需加盖单位公章），及监事长备案表扫描件。

（二）整改

1.整改方式：召开理事会提名选举产生监事人选，同时召开
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监事会，选举产生一名监事长，并到省民政厅政务服务中心窗口

备案，上传佐证材料。

2.佐证材料：理事会和监事会会议签到表、会议纪要、监事

会名单等（需加盖单位公章），监事长备案表。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第二十条的规定：本单位设立监事会。监事会设监事长 1名，

监事_______名，监事长由全体监事过半数选举产生。（说明：

监事会成员不得少于 3 人且为单数）

八、监事不足 3 人设立监事长

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、最近一次监事会议签到表、会议纪

要、监事名单等扫描件（需加盖单位公章），及监事长备案表扫描件。

（二）整改

1.整改方式：召开理事会增补监事人选，上传佐证材料。

2.佐证材料：会议签到表、会议纪要、监事会名单等（需加

盖单位公章）。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第二十条的规定：本单位设立监事会。监事会设监事长 1名，

监事_______名，监事长由全体监事过半数选举产生。（说明：

监事会成员不得少于 3 人且为单数）

九、监事会满 3 人，未设立监事长
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（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、监事长备案表扫描件。

（二）整改

1.整改方式：召开监事会，选举产生一名监事长，并到省民

政厅政务服务中心窗口备案，上传佐证材料。

2.佐证材料：监事长备案表的扫描件。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第二十条的规定：本单位设立监事会。监事会设监事长 1名，

监事_______名，监事长由全体监事过半数选举产生。

十、监事数未按奇数设置

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、最近一次监事会议签到表、会议纪

要、监事名单等扫描件（需加盖单位公章），及监事长备案表扫

描件。

（二）整改

1.整改方式：召开理事会增补监事人选，上传佐证材料。

2.佐证材料：监事会会议签到表、会议纪要、监事会名单等

（需加盖单位公章）。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第二十条的规定：本单位设立监事会。监事会设监事长 1名，
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监事_______名，监事长由全体监事过半数选举产生。（说明：

监事会成员不得少于 3 人且为单数）

十一、无专职工作人员

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明，与专职人员签订的劳动（劳务）合

同（需加盖单位公章）。

（二）整改

1.整改方式：按规定设置一名以上专职人员的，并与专职人

员签订的劳动（劳务）合同。

2.佐证材料：与专职人员签订的劳动（劳务）合同（需加盖

单位公章）。

（说明：如专职工作人员系劳务派遣人员，上传劳务派遣协

议；如政府部门调派专职工作人员，上传相应的派驻公文或提交

情况说明（需加盖派驻单位公章））。

执法依据：根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》第八

条规定，申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：第三条

有与其业务活动相适应的从业人员；

十二、未按规定与专职工作人员签订劳动（劳务）合同

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、与专职人员签订的劳动（劳务）合同。
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（二）整改

1.整改方式：按规定与专职人员签订劳动（劳务）合同，上

传佐证材料。

2.佐证材料：专职人员的劳动（劳务）合同。

（说明：如专职工作人员系劳务派遣人员，上传劳务派遣协

议；如政府部门调派专职工作人员，上传相应的派驻公文或提交

情况说明（需加盖派驻单位公章））。

执法依据：根据民政部《关于加强社会组织专职工作人员劳

动合同管理的通知》(民发[2011]155 号)要求：一、本通知所称

与社会组织签订《劳动合同》的专职工作人员，系指除兼职人员、

劳务派遣人员、返聘的离退休人员和纳入行政事业编制人员以外

的所有与社会组织建立劳动关系的人员。四、社会组织应依照《劳

动合同法》的相关规定与专职工作人员订立、履行、变更、解除

和终止劳动合同，并加强劳动合同的日常管理。社会组织应依法

加强和完善社会组织劳动合同管理。按照《劳动合同法》有关劳

动合同必备条款的规定，补充、完善现行劳动合同文本，与专职

工作人员订立合法、有效的劳动合同，并依法履行、变更、解除

和终止劳动合同。

十三、“无固定资产管理制度”、“无会议议事制度”、“未

建立财务管理制度”、“未建立档案管理制度”、“未建立法人

证书和印章的保管制度、使用制度”

（一）填写错误



15806087272 13306909185

9

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、制度发布记录、相关制度文本（需

加盖单位公章）。

（二）整改

1.整改方式：按规定制定相关管理制度的，上传佐证材料。

2.佐证材料：制度发布记录、相关制度文本（需加盖单位公章）。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第二十四条的规定：本单位建立各项内部管理制度，完善相

关管理规程。建立《资产管理办法》《理事会议事规程》《财务

管理制度》等相关制度和文件。

十四、住所与登记的不一致

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明（需加盖单位公章），法人登记证书。

（二）年报填写的地址与法人登记证书上的地址是一致

1.整改方式：无需要整改，上传佐证材料。

2.佐证材料：法人登记证书。

（三）住所与登记不一致

1.整改方式：到省民政厅政务服务中心窗口办理地址变更，

上传佐证材料。

2.佐证材料：变更登记批复文件、更新后的法人登记证书。

执法依据：根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》第十
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五条规定，民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务

主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。

十五、未税务登记

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明（需加盖单位公章），电子税务局“纳

税人信息的基本信息”截图。

（二）整改

1.整改方式：到税务机关进行税务登记，上传佐证材料。

2.佐证材料：电子税务局“纳税人信息的基本信息”截图。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第三十九条第二款规定：本单位接受税务、会计主管部门依

法实施的税务监督和会计监督。

十六、未按规定执行《民间非营利组织会计制度》

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、截止到提交整改报告日期前一个月

的财务报表（需加盖单位公章）或审计报告。

（二）整改

1.整改方式：按规定执行《民间非营利组织会计制度》（财

会〔2004〕第 7 号），上传佐证材料。

2.佐证材料：整改前后会计报表（需加盖单位公章）。
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执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第三十九条本单位执行《民间非营利组织会计制度》，依法

进行会计核算，建立健全财务管理制度和会计监督制度，保证会

计资料合法、真实、准确、完整。

十七、当年未开展业务活动

1.整改方式：书写情况说明。

2.佐证材料：当年度未开展活动的情况说明。

执法依据：根据《民办非企业单位年度检查》第八条规定，

民办非企业单位有下列情形之一，由登记管理机关责令改正：第

三条本年度未开展业务活动，或者不按照章程的规定进行活动

的。

十八、党政领导干部兼职未按规定审批

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、党政领导干部审批文件。

（二）整改

1.整改方式：按干部管理权限审批，上传佐证材料。

2.佐证材料：党政领导干部审批文件（或批复文件）。

十九、未将“党的建设和社会主义核心价值观”纳入章程

（一）填写错误

1.整改方式：书写情况说明，上传佐证材料。

2.佐证材料：情况说明、巳备案的新、旧章程（需加盖单位公章）。
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（二）修订章程以召开理事会表决通过。

1.整改方式：召开理事会表决通过修订章程，新章程含有“党

的建设和社会主义核心价值观”的有关内容，并到省民政厅政务

服务中心窗口备案，上传佐证材料。

2.佐证材料：巳备案的新、旧章程（需加盖单位公章）。

执法依据：根据《民办非企业单位章程示范文本》（2023

版）第三条第二款规定本单位遵守宪法、法律、法规和国家政策，

践行社会主义核心价值观，遵守社会道德风尚，自觉加强廉政文

化和诚信自律建设。第四条规定：本单位坚持中国共产党的全面

领导，根据中国共产党章程规定，设立中国共产党的组织，开展

党的活动，为党组织的活动提供必要条件。

http://mzt.fujian.gov.cn/mgj/xzzx/202207/W020230328639880631978.docx
http://mzt.fujian.gov.cn/mgj/xzzx/202207/W020230328639880631978.docx
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年报整改咨询服务

（一）年报咨询服务

1.咨询电话：13306909185、15806087272。

2.年报咨询微信群：

社会服务机构（民办非企业单位）咨询群：15059127909。

社会团体咨询群：13306909772、13706997298。

慈善组织咨询群：省级慈善组织交流群。

（二）业务内容咨询

省民政厅社会组织综合党委咨询电话：0591-87676079、87523073

省民政厅社会组织登记管理中心咨询电话：0591-87279352

（三）现场咨询点：福州市鼓楼区鼓东路 44号省民政厅一楼年

报咨询室。


	执法依据：根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》第八条规定，申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件

